Die Verwaltungsgemeinschaft Marktl (ca. 3.700 Einwohner),
im Landkreis Altétting mit den Mitgliedsgemeinden Markt Marktl und
Gemeinde Stammham

sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

eine/n Mitarbeiter/in

fur das Einwohnermeldeamt (m/w/d)
unbefristet und in Vollzeit (39 Wochenstunden)

lhr Aufgabengebiet:

- Vollumfangliche Bearbeitung des Einwohnermeldewesens

- Ausweisantragsbearbeitung

- Gewerbean-, um- und abmeldungen

- Unterstutzung bei der Wahlsachbearbeitung

- Soziale Angelegenheiten (z.B. Entgegennahme von Rentenantragen,
Schwerbehindertenantragsunterstitzung)

- Waffen- und Fischereischeinangelegenheiten

- Veranstaltungsanzeigenbearbeitung

Ihr Profil:

- eine entsprechende Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (VFA-K) oder
Angestelltenlehrgang |, alternativ: vergleichbare Ausbildung

- einschlagige Berufserfahrung in der Kommunalverwaltung ware winschenswert

- fundierten EDV-Kenntnissen (insbesondere MS Office)

- Verantwortungsbewusstsein, Motivation, Diskretion, hohe Sozialkompetenz sowie
Leistungs-, Einsatz- und Fortbildungsbereitschaft

- Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Motivation

- Selbstandiges Arbeiten, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wir bieten:

- eine unbefristete Vollzeitstelle mit abwechslungsreichem Aufgabengebiet und der
Moglichkeit Verantwortung zu tbernehmen

- einen sicheren Arbeitsplatz in einer modern ausgerichteten Verwaltung mit
angenehmen Arbeitsumfeld und gutem Betriebsklima

- flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung und gute
Fortbildungsmaglichkeiten

- tarifgerechte Vergutung/Besoldung nach TV&D, ein attraktives Altersvorsorgemodell,
leistungsorientierte Bezahlung und Jahressonderzahlung

- ein sicheres Arbeitsverhaltnis auf der Grundlage des Tarifvertrages fir den
offentlichen Dienst (TVOD)

- ein freundliches Betriebsklima mit wertschatzendem Umgang

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte bis spatestens 20.05.2025
gerne per Mail an die Marktgemeinde Marktl, Geschéaftsstellenleiter Bernhard Haslinger,
Marktplatz 1, 84533 Marktl, Mail: GL@Markil.de senden. Ihre Fragen beantworten wir
telefonisch unter 08678/9888-13.



